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PROCEDURA OPERATIONALA

,» Organizarea si desfiisurarea reinscrierii/inscrierii copiilor in tnvitdmdntul prescolar in anul

Cod: P10.06

scolar 2022 - 2023”

Editia: V

Revizuirea: 0

1. CUPRINS
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
in cadrul Pagina
procedurii
operationale
0. Pagina de garda
1. Cuprins 1
2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau a 2
reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
3. Formular de evidentd a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in 3
cadrul procedurii operationale
4. Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeazd 3
editia / revizuirea 1n cadrul editiei procedurii operationale
5. Formular de analiza a procedurii 4
(v} Sv wu} |94 5
7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
8. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de referintd) 6
9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 7
10. Descrierea activitatii sau a procesului 8-14
1. Responsabilitai 14
12. Anexe, formulare, Tnregistrari, arhivari, inclusiv diagrama de proces 15
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2. Lista RESPONSABILILOR cu e}aborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEIL
procedurii operationale

Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data Semnitura
ert. privind
responsabilii/
operatiunea
1s 2. 4, 5.
2.1. | Elaborat Inspector scolar | Prof. LAVINIA B T
NICOLETA 16-09.2022, (l"
SUPURAN AV
2.2. | Verificat Inspector  scolar | Prof. HALASZ "D Do o f )
general adjunct | FRANCISC %( 0040722 \é\ a LA
2.3. | Avizat Presedintele Prof. dr. HOGEA F
comisiei de NICOLAE COSMIN ' 2 06, 1) /. ,
monitorizare a R A 4{4@/
SCIM, ISGA
2.4. | Aprobat Inspector  scolar | Prof. DANIELESCU /Lj 5 N
general AURA-CODRUTA |17« 09 <UL ¢

/

[
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3. Formular de evidentii a modificirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia / revizia | Componenta | Modalitatea de | Data dela carese | Data de la care
crt. in cadrul revizuita revizuire aplica prevederile se retrage
editiei editiei / revizuirii editia/
editiei revizuirea
editiei
1. 2. 3. 4, 5.

3.1. Editia I 04.05.2016

3.2. | Revizuirea I.1. 04.05.2017

3.3. | Revizuirea 1.2. 04.05.2017 07.05.2018

3.4. | Revizuirea 1.3. 07.05.2018 25.04.2020

3.5 Editia a II-a 25.04.2019 25.05.2020

3.6 Editia a I1I-a 25.05.2020 14.05.2021

3.7 | EditiaalV-a 19.05.2021

3.8 Editia a V-a

4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza
editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale
[ Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment ! Functia [ Numesgipronume | Data | Semn
crt. difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. u
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector Aura-Codruta 16 AE 9
scolar general | DANIELEsCU | 77«¢2<¢1 3/

4.2. | Avizare 1 Conducere ISGA - Nicolae Cosmin /
Presedintele HOGEA ——
comisiei de 19,05 2| J~

monitorizare a ;
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector HALASZ o eal i a0
scolar general Francisc 19.09-K02] 0 WX
ad]. N
4.4, | Aplicare 1 Oficiul juridic Consilier Ramona Adriana 1_(:
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juridic COBLIS
4.5. | Aplicare Curriculum si | Inspectorscola | Lavinia Nicoleta 5 A% s :
inspectie r Supuran 19.05022| | A\
scolard : pLil \
4.6. | Aplicare Conducere Directori Directorii ’
unitatilor de
invatamant care
au inv. prescolar
4.7. | Informare Comisiile de Cadre Conform statului
reinscriere/ didactice, de functii aprobat
inscriere din secretari,
unitatile de inform.etc.
invatamant
prescolar din
judetul Timis
4.8. | Arhivare Comisia de | Inspector scolar Petria-Elena
monitorizare a | — secretar BOLDEA
SCIM CMSCIM
4.9. | Alte scopuri

5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care Curriculum si inspectie scolard
exprima punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele 1.S5.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin
| condncatarning I
compartimentului /
5.3.a) AVIZUL Data’ b A0y.202L/ Semnitura il e
A )~ LOKL <

FAVORABIL 8.0%-202 7'C
Sau
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la procedura
NEFAVORABIL _

g

Data | Semnitura
g
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5.1. Compartimentul care Management institutional
exprimi punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele 1.S.G.A. Prof. Francisc Halasz
conducitorului
compartimentului ;.
5.3.2) AVIZUL FAVORABIL | Data: /4= 05202 ) Semndtura  \\ () |
Sau XY -
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd
NEFAVORABIL
Data ~ | Semnétura
6. SCOPUL procedurii operationale
a. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele
implicate;
b. Di asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitafii;
c. Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale In materie;
d. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional;
e. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor cuprinse in
Nota ME nr. 28074/04.05.2022 privind reinscrierea/ inscrierea copiilor in invatamantul
prescolar pentru anul scolar 2022 - 2023.
7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale
Prezenta procedurd este aplicabila in toate unitéile de Invatdmant preuniversitar cu grupe de
nival nraccnlar din Indetnl T1mic a1 va 1 dnea ia mdentinire de citre comistite de inscriere din

VoLl paTgUins 3 5

unitdtile de invafamant, constituite conform art. 72 din Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu
modificarile si completdrile ulterioare.Prevederile procedurii urmaresc asigurarea bunei organizari
si desfasurdri a reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul scolar 2022- 2023 in unitatile de

invatdmant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar.

Principalele activitai de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;

Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;
e Juridic;
e Conducere
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b. De aceasti activitate depind in cadrul activittii efectuate urmétoarele compartimente:
e Curriculum si inspectie scolard

Compartimentele furnizoare de date sgi/sau beneficiare de rezultate ale activitétii procedurate,
compartimentele implicate in activitatea procedurat.
a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
Secretariat;
Juridic;
Conducere;
Consiliul de administratie.
De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activitdfilor efectuate  urmitoarele
compartimente:
e Curriculum si inspectie scolard

'O“. e © e

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activita{ii procedurate:

a.Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completérile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzdnd standardele de management / control intern la entitdfile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

b.Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

-~ Raoonlamentul de nroanizare c1 Tincrinnare o incnaciaraniint senidr higeiean Thnicmraniararia
Ealinintt = bttt &> e S T R RS R TR AR R R = i 5 S Ry BRI &

I.S.J. Timis cu nr. 2714din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitdtilor de Invatamant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447 din 31.08.2020, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- Nota Ministerului Educatiei nr. 28074/04.05.2022 privind reinscrierea/ inscrierea copiilor in
invitdmantul prescolar pentru anul scolar 2022 —2023;

- Circuitul documentelor;
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

a.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste ]
termenul respectiv

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In
vederea realizdrii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modificd atunci cénd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul edifiei

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii

Diagrama de proces

Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si
pasii realizdrii unui proces saua unei activitati

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

(Nr. ‘ Abrevierea Termenul abreviat

| ert | —_— o o
1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare
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10. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

10.1.Generalitati

Prezenta proceduri s-a elaborat in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completirile ulterioare, Adresa M.E. nr.28074/04.05.2022 privind refnscrierea/
inscrierea copiilor in invitimantul prescolar pentru anul scolar 2022 - 2023, inregistratd la

LS.

J. Timis. cu nr. 6355/ 04.05.2022.
Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscriere/ inscriere, conducerile unitatilor

de invatimént prescolar vor posta pe site-ul unitétii de nvatgmant/ ISJ Timis si la avizier, pentru
toti cei interesati, urmatoarele informatii:

Capacitatea institufiei;

Numérul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022 — 2023 ( pe
grupe de varstd: micd, mijlocie, mare):

Criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;

Programul reinscrierilor/ programul inscrierilor:

Date de contact ale unitétii de invatamaént;

Date de contact ale persoanelor responsabile cu informarea si consilierea périntilor;
Unitdtile de invdtdmdnt prescolar particular au obligatia de a afisa si informafii privind
statutul gridinitei, respectiv: autorizatd sd functioneze provizoriu sau acreditaid ARACIP.
fn procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisa orice forma de discriminare.

10.2. Documente utilizate

Adresa M.E nr. 28074/04.05.2022, finregistratd la 1.8.J. Timis cu nr. 6355/04.05.2022,
referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in invéafdmantul prescolar.

10.3. Resurse necesare

10.3.1.

10.3.2.

Resurse materiale

mobilier de birou, calculator, imprimants, copiator, telefon/ fax, materiale consumabile,
site-ul gradinitei, spatiu de afisare/ avizier, internet/ posta electronic, registru special de
inscrieri la gradinitd pentru anul scolar 2022- 2023/ program informatic pentru
nregistrarea cererilor de inscriere

Resurse umane
inspectorul scolar pentru educatie timpurie, directori ai unitdtilor de invafdmant,
educatoare/ profesori, membri din Comisia de inscriere de la nivelul unitatii de invafamant
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10.3.3. Resurse financiare
e cheltuieli cu materialele consumabile

10.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
-LEX.exe

- Site-ul ISJ Timighttp:/isj.tm.edu.ro
-Adresa M.E nr. 28074/04.05.2022

10.4. Modul de lucru

Programul reinscrierilor, respectiv al inscrierilor, va fi stabilit de conducerea unitatii de
invatamant si va fi afisat, la loc vizibil, in fiecare gradinitd, pentru informarea périntilor si a
publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, dacé existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

La nivelul fiecarei unitdti de invatimant prescolar sau cu grupe de nivel prescolar, se
constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul
unitatii de invatamant.

In procesul de reinscriere/inscriere a copiilor la gradinita este interzisa orice formd de
discriminare.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invatamantul prescolar se
deruleaza, succesiv, urmatoarele etape:

1. ETAPA DE REINSCRIERE ( 16.05. 2022 — 27.05. 2022 )

In perioada 16 — 27 mai 2022:

— REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi unitatea de invatamant prescolar in acest
an-geolar-gi-urmeazi si-o-frecventeze § 1n anul geolar 2UL2- 2USD

Cererea de reinscriere va fi insusitd/asumatd prin semndturd de ambii périnti, tutori /
reprezentantii legali ai copilului.

Proiectul planului de scolarizare pentru nivelul prescolar - anul scolar 20222023 - trebuie
s3 existe si sd fie aprobat de ISJ Timis. '

Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat.

fn data de 27.05.2022, pani cel tArziu ora 12.00, se vor afisa rezultatele finale cu privire
la copiii reinscrisi in gradinita (se va avea in vedere respectarea prevederilor din legislatia in
vigoare privind protectia datelor cu caracter personal) si locurile ramase libere dupé aceasta etapa,
pe site-ul gradinitei si/ sau la avizierul acesteia.
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IL. Inscrierea copiilor nou veniti

e Ocuparea locurilor libere, dupa finalizarea etapei de reinscrieri, se va face, de reguld, in
ordinea descrescitoare a grupelor de vArstd, respectiv: grupa mare (de reguld copii de 5
ani, impliniti la 31.08.2022), grupa mijlocie (de reguld, copii de 4 ani, impliniti la
31.08.2022) si grupa micd (de reguld, copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2022), cu
respectarea prevederilor din legislatia in vigoare;

e Prin exceptie, conform art 1 alin. (1.1) din Legea nr. 185/2020 pentru modificarea si
completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011, in etapa de ajustare, vor putea fi inscrisi
in invitaméantul prescolar si copiii cu varsta de minimum 2 ani, in limita locurilor
disponibile;

e Pentru admiterea cererilor trebuie si existe locuri disponibile la unitatea de Tnvatamant
unde se doreste Tnscrierea copilului;

e Proiectul/ planul de scolarizare pentru nivelul prescolar - anul scolar 2022 — 2023 -
trebuie s fie aprobat de ISJ Timis;

e Vor fi cuprinsi cu prioritate copiii cu vérsta de 5 ani la grupa mare;

in situatia in care intr-o unitate de invatimant numéarul cererilor de fnscriere a copiilor in
nvatamantul prescolar, primite de la parinti. este mai mare decit numarul de locuri libere, vor fi
aplicate succesiv criteriile de departajare generale si criteriile de departajare specifice, dupd cum
urmeaza:
e Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele si presupun:
( criteriile de departajare generale — conf. Nota Ministerului Educatiei nr. 28074/04.05.2022,
inregistratd la 1.S.J. Timis. cu nr. 6355/04.05.2022)
- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii pdrinti (situatia
copilului care provine de 1a o casd de copii/ un centru de plasament/ plasament familial

S&asiniiiiaza situaiiel copiiului orfan de ambll parinti);
- Existenta unui document care dovedeste cé este orfan de un singur parinte;
- Existenta unui frate/ a unei surori Inmatriculat/ inmatriculate in anul scolar urmétorin
unitatea de Invatimant respectivi;
- Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/certificat de orientare
scolard si profesionald/ certificat de incadrare in grad de handicap a copilului;
In cazul in care numirul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decat numarul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numdrului de criterii
generale de departajare cumulate de citre fiecare copil, respectiv: se repartizeazi la inceput copiii
care indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doud dintre
criterii si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.
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e Criteriile specifice

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invédtamant cu
personalitate juridic de nivel prescolar sau unitate de Invatgmant cu personalitate juridica ce are
in structurd grupe de invatimant prescolar, aprobate de consiliul de administratie al acesteia si
avizate de citre consilierul juridic al 1.S.J. Timis pand in data de 27 mai 2022 Criteriile specifice
de departajare sunt aplicate dupd epuizarea departajérii pe baza criteriilor generale mentionate
anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invitimdnt va indica documentele
doveditoare pe care piirintele trebuie si le depund Tn momentul completdrii cererii - tip de
inscriere. Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de
preinscrieri, organizate in afara calendarului procesului de inscriere in Invatimantul prescolar.
Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, precum §i documentele anexate vor
fi verificate de membrii comisiei de Inscriere a unitéii de inva{amant.

II.1. PRIMA ETAPA DE INSCRIERE ( 30.05.2022 -17.06.2022)

e ETAPA 1 - Colectare cereri de inscriere ( 30.05.2022 — 14.06.2022)

1.In perioada 30.05.2022 — 14.06.2022,pdrintii/ tutorii/ reprezentantii legali ai copiilor vor
inregistra solicitirile de inscriere in unitétile de Invafamant cu personalitate juridica de nivel
prescolar sau la unitatile de invdtamant cu personalitate juridicd ce au in structurd grupe de
invatimént prescolar, care au locuri disponibile pentru anul scolar 2022-2023.Périn{ii au
posibilitatea de a transmite unitatii de invafamant datele necesare (date privind solicitantul,
date privind copilul) direct la unitatea de Inva{imant sau prin posta electronici. Datele depuse
de solicitant la unitatea de invatimént sau prin postd electronicd, se vor regdsi pe fisa de

2 - £.2 4345 1 oot ~.c8 demongstreze

: Ve YO B3
TSCrIere. ™OICITarCa Ge bt va i rniooinnraos

criteriile generale si criteriile de departajare specifice elaborate de catre unitafile de
invatamant.Cererea de inscriere a copiilor la gradinitd va fi semnata de ambii parinti/ tutori/
reprezentanti legali, iar in cazul in care doar unul din acestia se prezintd la sediul gradinitei,
celalalt parinte/ tutore/ reprezentant legal va comunica o declaratie olografd prin care isi
exprima acordul cu privire la inscrierea copilului la acea unitate de invatiméant.Fisa de
inscriere si documentele aferente vor fi inregistrate in registrul specific de inscriere la
gradinitd al unitdtii de invdtdmant. Se primesc, cu prioritate, toate solicitérile pentru grupa
mare.

¢ Documentele necesare inscrierii sunt urmatoarele:
v Cerere de inscriere (va fi semnaté de ambii périnti/ tutori/ reprezentanti legali, iar in cazul
in care doar unul din acestia se prezintd la sediul gridinitei pentru inscriere, celalalt

parinte/ tutore/ reprezentant legal va comunica o declaratie olografé prin care isi exprima
11



Ministerul Educatiei Procedura operationald: Editia: V
Inspectoratul Scolar Judetean | ,,Organizarea si desfiisurarea | Nr. exemplare: 3

Timis reinscrierii/inscrierii copiilor | Revizuirea: 0
in invdtimantul prescolar in | Nr. exemplare.0

Departamentul/Compartimentul: anul scolar 2022 - 2023” Pag.12 din 15
Curriculum si retea scolard

Cod P 10.06 Exemplar: 1

acordul cu privire la inscrierea copilului la acea unitate de Tnvatamant.);

Copia certificatului de nastere al copilului;

Copia C.1. a périntelui/tutorelui/reprezentantului legal;

Documentele justificative care si ateste indeplinirea criteriilor generale si acolo unde este

cazul si al celor specifice:

v In situatia in care parintii sunt divortati si ambii isi exercitd autoritatea périnteascd, este
necesar acordul ambilor parinti in vederea inscrierii copilului la gradinita.

RSRNRN

2. Etapa I - Procesare cereri de inscriere (15.06.2022 -17.06.2022)

Dupid incheierea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitaile de
tnvatdmant cu personalitate juridicd de nivel pregcolar sau unitatile de invatimént cu personalitate
juridica ce au in structurd grupe de invatdmant prescolar vor analiza dosarele depuse si vor afisa
listele cu copiii admisi/respinsi, precum si numérul locurilor libere ( in cazul in care nu toate
locurile destinate inscrierii au fost ocupate in aceastd etapd), acolo unde este cazul.

n 17.06.2022, ora 18.00 - Unititile de Tnviitimant cu personalitate juridicd de nivel prescolar
sau unitdtile de fnvatimant cu personalitate juridicd ce au in structurd grupe de fnvatdmant
prescolar vor afisa rezultatele cu privire la copiii nscrigi/admisi in gradinitd (se va avea in vedere
respectarea prevederilor din legislatia in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal),
dupa etapa I, pentru anul scolar 2022 —2023.

Unitdtile de invatiméant cu personalitate juridicd de nivel prescolar sau la unitdtile de
invatamant cu personalitate juridicd ce au in structurd grupe de invdfdmant prescolar, care nu mai
au locuri disponibile dupa prima etapa, nu pot primi cereri- tip de inscriere pentru etapa a doua.

~ ~
EX O A TR ET A FAMA L IO ERIOLITIMVETI DN
1 4o ADUUA Y Ay i INSERIERI

e ETAPA a II- a - Colectare cereri de inscriere ( 20.06.2022 — 29.06.2022)

1. in perioada 20.06.2022 - 29.06.2022 parintii / tutorii/ reprezentantii legali ai copiilor care nu
au fost cuprinsi intr-o unitate de invéfimant cu personalitate juridica de nivel prescolar sau la
unitatile de invatimant cu personalitate juridicd ce au in structurd grupe de Invatamant
prescolar in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapad vor inregistra
solicitirile de inscriere in unititile de invitimant care mai au locuri disponibile pentru anul
scolar 2022-2023.Parintii au posibilitatea de a transmite unitdtii de invafamant datele necesare
(date privind solicitantul, date privind copilul) direct la unitatea de invatdmaént sau prin postd
electronicd. Datele transmise de solicitant direct la unitatea de invdtdmant sau prin posta
electronicd se vor regisi pe fisa de inscriere. Solicitarea de inscriere va fi insofitd de
documente justificative, care si demonstreze criteriile generale si criteriile de departajare
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specifice elaborate de cétre unitagile de Tnvatamant in cauza. Cererea de inscriere a copiilor la
gradinitd va fi semnatd de ambii parinti/ tutori/ reprezentanti legali ai copiilor, iar in cazul in
care doar unul din acestia se prezinta la sediul gradinitei, celalalt parinte/tutore/ reprezentant
legal al copiilor va comunica o declaratie olografé prin care isi exprima acordul cu privire la
inscrierea copilului la acea unitate de invatamant. Fisa de inscriere si documentele aferente
vor fi Inregistrate in registrul specific de inscriere la gradinita al unitétii de invatamant. Se
primesc, cu prioritate, toate solicitdrile pentru grupa mare.

Documentele necesare inscrierii sunt urmatoarele:

v" Cerere de inscriere (va fi semnatd de ambii parinti/ tutori/ reprezentanti legali, iar In cazul
in care doar unul din acestia se prezinta la sediul gradinitei pentru inscriere, celélalt
pdrinte/ tutore/ reprezentant legal va comunica o declaratie olografa prin care isi exprima
acordul cu privire la inscrierea copilului la acea unitate de invatamant.);

Copia certificatului de nastere al copilului ;

Copia C.1. a parintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal ;

Documentele justificative care sa ateste indeplinirea criteriilor generale si acolo unde este
cazul si al celor specifice;

v' 1In situatia in care parintii sunt divortati si ambii isi exercitd autoritatea parinteasci, este
necesar acordul ambilor parinti in vederea 1nscrierii copilului la gradinita.

ANRNIN

2. Etapa II - Procesare cereri de inscriere (29.06.2022 -01.07.2022)

Dupa 1incheierea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitatile de
invagdmant preuniversitar prescolar sau cu grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile
depuse si vor afisa listele cu copiii admisi/respinsi, precum si numarul locurilor libere, unde este
cazul.

In 01 07207 ava 1R (M) - l|nlf9fl|o do Invafarnahf Nt ahea re7nltatele tinale ont r\nnnvn la

copm inscrigi/admisi in gradinita (se va avea 1n vedere 1espectalea prevederilor din leglslatla in
vigoare privind protectia datelor cu caracter personal),din a II-a etapd pentru anul scolar 2022 —
2023.

Copiii respinsi in Etapa a II- a se vor putea inscrie pe locurile rdmase libere pentru Etapa de
ajustdri.

IL. ETAPA DE AJUSTARI - ( 04.07.2022- 29.07.2022 )

in etapa de ajustari parintii / tutorii/ reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o
unitate de Tnvatamant cu personalitate juridica de nivel prescolar sau la o unitate de invatamant cu
personalitate juridica ce are n structurd grupe de invatdmant prescolar in primele doud etape de
inscriere sau care nu au participat la aceaste etape vor inregistra solicitarile de inscriere in unitéatile
de invdtamant prescolar, care mai au locuri disponibile pentru anul scolar 2022-2023 in aceastd
etapa.
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Numai in cadrul acestei etape, dupd cuprinderea tuturor copiilor care implinesc vérsta de 3 ani, vor

putea fi inscrisi, in limita locurilor disponibile, si copiii cu varstd cuprinsa Intre 2 si 3 ani.

Etapa de ajustdri presupune inregistrarea cererilor de inscriere pe locurile ramase libere.Toate

cererile din etapa de ajustari vor fi analizate la sfarsitul perioadei.

Termen: 29.07.2022 ora 14.00.

Prezenta procedurd a fost aprobatd cu Cod. P 10.06 si intrd in vigoare la data aprobdrii acesteia
de cétre Consiliul de administratie al 1.S.J Timis, fiind transmisa unita{ilor de invatdmant cu
nivel prescolar, in vederea ludrii mésurilor legale ce se impun si aplicarii intocmai a
prevederilor ei.

La finalul fiecérei zile in care se desfdsoard inscrieri, se va afisa pe site-ul gradinitei si/sau la
avizierul acesteia numérul de copii inscrisi zilnic si numérul de locuri libere.

Pentru solutionarea diferitelor situatii legate de reinscrierea/ inscrierea in unitégile de
invatamant prescolar, 1.S.J. Timis va consilia si sprijini périntii pentru decizii in interesul
superior al copilului, potrivit legislatiei In vigoare.

11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) 1 1T I | 1v \4 VI
0 : 1 2 3 4 5 6
L. Inspectori scolari E
Angajati ai 1.S.J. Timis, conform statului
de functii
2. Inspector gcolar general adjunct Vv
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a Av
SCIM
4 Ingnector scolar oeneral A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1.SJ. Timis, conform
statului de functii

- unitati de Invatdmant (dacd este cazul)

- secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexa. anexi Elaborator Aprobi Nr. Loc arhivare Perioada
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Diagrama de Lavinia ISG 1 La Manualul | Cu procedura
proces Supuran de proceduri
- CMSCIM
2. Cerere tip - ISG 1 La Manualul | Cu procedura
de inscriere de proceduri
- CMSCIM
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CERERE-TIP DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRESCOLAR-2022

Cémpurile marcate cu * sunt optionale.
Nr. inreg. din
1. Date privind solicitantul

Numele: [ j Prenumele: [ j( a[ ‘““J

[ IDomiciliul /DRe§edin1;a: Str. L ]Nr.D Bl.DSc. D Et.DAp.O
Cod postal: L‘J _J __l __f _J _l ﬁLocalitate: L ) Judet/ Sector:D

Telefon:t j E-mail:L —f)

Calitatea solicitantului: [ | p#rinte [ ] reprezentant legal
2. Date privind copilul

Numele: L ) Initiala tatilui: D
Prenumele: [ j L a L 3
|

ene: |l [ L T T T T T TT]

Nascut in: Localitatea: Judet/Sector: l
[ 1Domiciliul / [[JResedinta: [ Aacelasi/ aceeasi cu al/a solicitantului [_]diferit(d), si anume:

str. [ JNe () Bl Jse.( JEt.  Ap()

Cod p0§talzﬂ LT T }ﬂLocalita’[e: [ )J udet/Sector: D
Cetitenie: )Na‘gionalitate: [ j
3. Date privind inscrierea in griadiniti
Nr. Denumirea/Codul SHIR al unitatii de T abs Limba de Alternativa Tip proeram
optiune invitimant pentru care se opteazi b grupa predare educationala b prog
1. /
4. Date despre fratii/surorile copilului
N ot Numele si prenumele fratelui/surorii Relatia de rudenie cu copilul care Denumirea/Codul SIIIR al
r.ct. copilului care se doreste a fi inscris se doreste a fi inscris unititii unde este elev/eleva
Ci1. []frate [ ]sord [ ]geaman(&)
Ca. [ ]frate ["]sord [ ]geamin(d)
Cs. [frate [ Jsord [ Jgeam#n(d)
C4. [ frate [ Jsord [ Jgeam#n(d)

i

i

i Ge dcpaitajare generdie
[:] Exista un certificat medical de incadrare a copilului in grad de handicap;

D Copilul este orfan de ambii pArinti sau provine de la o cass de copii/centru de plasament/plasament
familial (situatie dovedits pe bazi de documente);

D Copilul este orfan de un p#rinte (situatie dovediti pe bazd de documente);
D Existd un frate sau o sori din tabelul 4 Inmatriculat(d) la unitatea la care
se doreste inscrierea.
6. Declaratii de consimtimant
D Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere si fie prelucrate in scopul inmatriculirii copilului.

[:[ *Sunt de acord sd primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicats in
prezenta cerere.

[:l Cunoscénd prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere sisub
sanctiunea nulitétii inscrierii faptul c§ datele din prezenta cerere sunt reale.

Data completarii: Semnadtura solicitantului:

Ministerul Educatiei este operator de date personale conform Notificiirii nr. 5331, in baza Legii nr. 677/2001 privind protectia datclor cu caracter
personal,



