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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei incadrul editiei procedurii documentate
N | Elementeprivi Numelesi prenumele Functia Data
r. nd Semnitu
C responsabilii/ ra
ot operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Prof. Schveighoffer Adriana Membru CEAC 04.05.20 ‘QL
06
1.2 | Elaborat Prof. Angelica SOCENEANTU | Membru CEAC 04.05.20 é‘%ﬂ %/
06 M%)
1.3 | Verificat Prof. Melinda TOTH Responsabil CEAC 04.05.20 WD/ZJ
06
1.4 | Aprobat Prof. Angela BORLOVAN Director 04.05.20 W
06
2. Situatia editiilor si areviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.C Editiasau,dupicaz,revizi| Component| Modalitat| Datadelacareseaplicipreved
rt ain cadruleditiei arevizuita| ea erile editiei sau reviziei
reviziei editiei
1 2 3 4 3
21 |Edifial-a 31.05.2025
2.2 | Revizia 0 31.05.2025
23 Revizia 1 15.09.2025
24 | Revizia2 27.03.2025
2.5 |Revizia3 04.05.2026
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii
N | Scopul Ex.| Comparti Functia Nume si D.at? ;
r. | difuzirii nr.| ment prenume primiriSemnitur
C 1 a
rt
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare/Apli Didactic Membru CEAC |Angelica 04.05.20 | .
care SOCENEANTU 26 Z
3.2 | Informare/Apli Didactic Membru CEAC | Diana 04.05.20 Il 1 ,ZJZ’
care CRACIUNOIU 26 fﬁ
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3.3 | Informare/Apli Didactic Secretar CEAC | Prof. Adina PICU- | 04.05.20 e
care VULPASIN 26 W“’*"’
3.4 | Aprobare Didactic Director Prof. Angela 04.05.20 W
BORLOVAN 26
3.5 | Verificare Didactic | Responsabil Prof. Melinda TOTH 04.05.20<W
CEAC 26
3.6 | Arhivare Didactic SecretarCEAC Prof. Adina PICU- |04.05.20 %y ( )

VULPASIN

26
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4. Scopul procedurii

a. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura reglementeaza procesul de inscriere a copiilor la gradinita, pentru anul scolar
2026-2027,

v Ordinul nr. 3706/21.04.2026, pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.4.018/2024.

v" Ordinul nr. 3707/21.04.2026 privind aprobarea calendarului inscrierii copiilor anteprescolari
si prescolari in anul scolar 2026-2027 in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare.

v" Metodologia cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamént preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare aprobati prin O.M.E. nr. 4018 din 15 martie 2024.

Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

b. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

c. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei

d. Alte scopuri
5.Domeniul de aplicare

a. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unitatea de invatdmant in activitatea de reinscriere si
inscrierea copiilor la gradinita.

b. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfisurate de unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitétii. Procedura se
aplica de

Citre comisia de inscriere si distribuire a copiilor.

c. Listarea principalelor activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati: De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitifi din cadrul unitatii,
datorita rolului pe carea ceastd activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor

proceselor.

d. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate:

i. Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele.

ii. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

iii. Compartimente implicate in procesul activitafii:
Didactic.
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6.

Documente de referinta

a. Reglementiri internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

b. Legislatie primara:

- Legea invagimantului preuniversitarnr.198/2023,cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 4018/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
si in servicii de educatie timpurie complementare aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.018/2024.

Ordinul nr. 3707/21.04.2026 privind aprobarea calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in anul scolar 2026-2027 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

c¢. Legislatie secundara:

- Ordinnr.600/2018privind aprobarea Codului controlului internmanagerial al entitagilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de
inva{imant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

d. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare a unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Hotarariale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitiisiabrevieri

a. Definitiialetermenilor:

Nr.C
rt

Termenul

Definitiasi/sau,dacéestecazul,actulcaredeﬁnestetermenl
ul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem i
proceduri operationale;

12

Procedura de
sistem(procedura generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la
nivelul entititii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

1.3

Procedura
operationala(procedurade
lucru)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
entitdti publice;

7.14

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza
un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie
respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alti marturie
servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnitura si datarea acesteia, a
autorititii desemnate dea fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

7.1.6

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca
sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele
Comisiei de Monitorizare;

Unitatede invatamant

Unitatea de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica, cu grupe de nivel prescolar, pentru care
autoritatea publica locala are statut de persoana juridica
fondatoare;

7.1.8

Domiciliu

Se intelege inclusiv resedinta;

Tl

Reinscriere

Operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari
primari ai educatiei copiii care au frecventat o unitate de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar in
anul scolar curent §i pentru care sesolicitd mentinerea in
aceeasi unitate si in anul gscolar urmator;

1.1.10

Inscriere

Operatiunea prin care sunt inregistrati si admisi intr-o
unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar, ca beneficiari primari ai educatiei, copiii care
urmeazi sa frecventeze o unitate de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar in anul gcolar
urmitor, in baza unor criterii generale si specifice.
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b. Abrevierialetermenilor:

Nr.C Abrevierea Termenulabreviat

rt

1 2 3

72.11P8S, Procedura de sistem
% 0.8) Procedura operationala
723 | E Elaborare
724 |V Verificare
1235 |Ap. Aplicare
7.2.6 | Ah. Arhivare
7.2.7 | SIIIR Sistemul Informatic Integratal Invataimantului din Roménia
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8. Descriere procedurii

a. Generalititi:

Prevederile procedurii urmiresc asigurarea unei bune organiziri si desfasurari a reinscrierii si
inscrierii copiilor prescolari in unitatea de invitamant. Reinscrierea si inscrierea copiilor la gradinita
se face in conformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale Metodologiei-cadru de inscriere a
copiilor in unitatide invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar

si/sau antepregcolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr.
4018/2024.

Inspectoratul Scolar solutioneaza toate situatiile privind inscrierea copiilor prescolari de 4 si S ani
implinitila data de 1 septembrie, in uniti{i de invatamant si in serviciile de educatie timpurie
complementare, in interesul superior al copilului, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate.
Numaérul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, asiguri, cu prioritate,
inscrierea/reinscrierea tuturor copiilor de 4 ani in grupa mijlocie i a copiilor de 5 ani in grupa mare
din invatamantul prescolar.

La propunerea conducerii unitatii de invajamant, Inspectoratul Scolar aloca, in planul de scolarizare,
numarul de grupe pentru nivelul prescolar, in functie de capacitatea de cuprindere a unitagiide
invatdmant, determinatd de numadrul salilor de grupd in care poate fi organizat, in mod
corespunzator, procesul educational pe grupe de varsta §i numarul de copii care au dreptul sa depuna
cerere de reinscriere si/sau numarul copiilor aflati in evidenta autoritatilor administragiei publice
locale.

La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar se {ine cont de numarul copiilor care au
implinit varsta pentru a putea incepe gradinifa, precum i de prevederile Art. 23 alin. (1) lit. b) (grupa
cuprinde, in medie, 15 prescolari, dar nu mai putin de 10 $i nu mai mult de 20) si ale Art. 30 alin.
(1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completarile ulterioare,
cu privire la efectivul maxim de copii la grupa.

Pentru optimizarea procesului de reinscriere/inscriere a copiilor prescolari in unitatea de invafamant,
precum si pentru asigurarea cuprinderii in grupa mijlocie §i in grupa mare a tuturor copiilor,
Inspectoratul Scolar face o analiza cu privire la capacitatea unitatii de invatamant, numarul copiilor
prescolari care sunt inscrisi in unitatea de invatamaént in anul gcolar curent §i numarul copiilor cu
vérsta corespunzitoare nivelului de invatamaént pregcolar, pana la data inceperii inscrierilor. Analiza
se Tnainteazi, spre informare, autoritdtilor administratiei publice locale.

In cazul in care unitatea de invdfamant are un numar mare de solicitdri de inscriere a copiilor
prescolari, Inspectoratul $colar, in colaborare cu autoritagile administratiei publice locale, pot decide
scolarizarea unor formatiuni de studiu in spatii adecvate i disponibile din alte unitati de invatamant.
Planul de scolarizare, care cuprinde numirul de locuri §i numarul de grupe alocate pentru nivelul
prescolar, este afisat in unitatea de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd exista, si pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarului inscrierii.

Consiliul de administratie al Inspectoratului $colar poate ajusta planul de scolarizare pentru a
asigura accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatdmantului prescolar,
al tuturor copiilor care implinesc 4 ani §i, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeaza
procesul de inscriere.

Unitatea de invatiamant are obligatia de a asigura permanent informarea $i consilierea
parintilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legii, ale prezentei proceduri si ale
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metodologii- cadru in ceea ce priveste inscrierea copiilor.
In procesul de reinscriere/inscriere, membrii comisiei de reinscriere/inscriere gi distribuire de la
nivelul unitatii de invatamant raspund solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali.

Unitatea de invatamant, in colaborare cu Inspectoratul Scolar si cu sprijinul organizatiilor
nonguvernamentale si al administratiei locale, desfagsoara campanii de mediatizare a procesului
de finscriere in gradinitd a copiilor care provin din medii defavorizate §i ai céror
parinti/reprezentanti legali au acces redus la informatii.

Unitatea de invafdamant, nu poate refuza inscrierea copiilor pe criterii discriminatorii bazate pe: rasa,
nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orientare sexuald, handicap,
boald cronica necontagioasd, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata.

b. Documente utilizate:

i. Lista si provenienta documentelor:
1 Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
ii. Continutul si rolul documentelor:
L Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate.
o Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul

informatic la care au acces salariatii unitatii.

iii. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicarii de cétre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

¢. Resurse necesare:

i. Resurse materiale:

Computer;

Imprimanta;

Copiator;
Consumabile(cerneald/toner);
Hartie xerox;

Dosare.

- el ok

ii. Resurse umane:
1. Conducatorul unitatii;
2 Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatdmant;
3. Compartimentele previdzute in organigrama unitafii.

iii. Resurse financiare:
1. Conform Bugetului aprobat al unitatii.

d. Modul de lucru:

i. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate
compartimentele implicate,conform instructiunilor din prezenta procedura.

Reinscrierea i, respectiv, inscrierea copiilor pregcolari se realizeaza anual, conform calendarului
inscrierii copiilor in unitatea de invatimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar, prevazut
9/18
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in anexele procedurii si in limita planului de scolarizare aprobat.

Pentru solicitarea reinscrierii §i, dupé caz, a inscrierii, périntele/reprezentantul legal al copilului
completeaza o cerere scrisd adresatd conducerii unititii de invatimant. in cazul inscrierii,
parintele/reprezentantul legal al copilului ataseaza si documentele doveditoare, care sunt analizate
si validate de cétre comisia de inscriere de la nivelul unitatii

In cazul unui numir mai mare de copii de 3 ani decat numarul locurilor alocate prin planul
de scolarizare pentru grupa mica de nivel prescolar, cererile parintilor/reprezentantilor legali
care solicitd reinscrierea la unitatea de invatamant pe care acestia au frecventat-o si in anul
scolar anterior se proceseazi in ordinea descrescitoare a varstei. Dupa aplicarea acestor prevederi,
in limita capacitatii de scolarizare a unititii de invdtdmant, Inspectoratul Scolar, la solicitarea
conducerii unitatii de inva{imant, poate aproba suplimentarea numarului de locuri/grupe mici
de nivel prescolar pentru reinscrierea copiilor de 3 ani.

Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 3 ani la inceputul anului scolar si care nu
sunt reinscrisi in grupa micd - nivel prescolar in unitatea de invatimant pot depune dosarul de
inscriere la o altd unitate de invatamant.

Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea in invatimantul primar si care, fie din
cauza unui aviz nefavorabil al Centrului de resurse si asistentd educationald, fie din cauza
neadaptirii la regimul scolar al clasei pregititoare, nu se inscriu in invatdmantul primar sau se
retrag, se asigurd continuitatea/reinscrierea in unitatea de invatamant pe care au frecventat-o
anterior.

il Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
In unitatea de invitadmant, se constituie anual Comisia de inscriere si distribuire a copiilor care
coordoneazi si realizeazi procesul de reinscriere/inscriere a copiilor prescolari in unitatea de

invatamant.

Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatimant este alcituiti din:

a) presedinte-directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatdmant;

b) secretar-secretarul sef/secretarul unitatii de invatdmant sau un cadru didactic, in situatia n
care unitatea de invatdmant nu are un secretar,

¢) membri-cadre didactice, informaticieni, secretari.

In situatia in care, la nivelul unitatii de invdtdmant, nu exista suficiente resurse umane pentru
derularea in conditii optime a etapei de inscrieri, unitatea de iInvatamant poate numi ca membri in
comisia de inscriere si distribuire inclusiv personal didactic auxiliar.

La activitatea comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de invatamant pot participa si
reprezentanti ai sindicatului/consiliului reprezentativ al périntilor, cu rol de observator.

Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invitimant are urmitoarele atributii:

a) asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul
inscrierii copiilor prescolari in unitatea de invatamant, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter
personal in conditii de maxima siguranta;

b) asigura crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitatea de Invatamant; in
acest scop alocid un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de
inscriere, precumsi resursa umand necesara §i competentd pentru operarea pe calculator;

¢) verifici documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legali, completeaza
in aplicatia informatica si/sau valideaza cererile-tip de inscriere, cuprinzind datele personale si, dupa
caz, informatia necesara pentru asigurarea departajérii copiilor;

d) raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere si verifica, impreuna

cu parintii/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse fin aplicatia
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informatici; efectueazi corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitétii de invatamant care se aplica
in situatia in care existd mai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali decét locuri
ramase libere;

f) transmite comisiei de inscriere de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de catre
consilierul juridic al Inspectoratului Scolar, criteriile specifice de departajare care se aplica in
cazul in care exista;

mai multe solicitaride inscrierea copiilor decat locuri libere;

g) proceseazi, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti,
in primele doua etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicitd inscrierea la
unitatea de invatimant, initial ca primi optiune si, ulterior, pe rand, ca a doua i, respectiv, a
treia optiune; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si
specifice de departajare, si propun Consiliului de administratie al unititii de invatamant lista
copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare dintre primele doua etape de inscriere, asigura
transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolutionate in prima faza a etapei de inscriere la
unitatea de invatimant pentru care parintii/reprezentantii legali au exprimat a doua si a treia
optiune;

h) asigurd prezenta permanentd, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere $i
distribuire din unitatea de invitimant, care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se
prezinti pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii
referitoare la cuprinderea copiilor in unitati de invatagmant si in servicii de educatie timpurie
complementare;

i) afiseazi, in termenul stabilit de metodologia-cadru specifica, listele cuprinzand numele si
prenumele copiilor inscrisi, pe grupe de vérsta i pe tipuri de servicii;

j) elaboreazi si transmite Inspectoratului $colar raportul cu privire la modul de desfasurare a
procesului de inscriere a copiilor in unitatea de invatamant in termen de 5 zile de la incheierea
inscrierii copiilor, si propune eventuale modificari ale metodologiei-cadru specifice.

Alegerea unititii de invitimant la care va fi inscris copilul

Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu vérsta cuprinsa intre 3 i 6 ani pot solicita inscrierea
copiilorlor in unitatea de invatamant depunand, pe locurile libere rimase dupd operatiunea de
reinscrieri, o cerere-tip de Inscriere la unitatea de invatamant aleasa ca prima optiune, insotita de
documentele justificative.

Numiirul locurilor libere este stabilit ca diferenta intre numarul de locuri al ocupate pentru nivelul
prescolar, pe grupe de varsta, prin planul de scolarizare si numarul de copii care au ocupat locuri
in etapa de reinscrieri.

Criteriile de departajare generale si specifice

fn situaia in care in unitatea de invatgmant numdrul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numirul de locuri libere, comisia
de inscriere si distribuire din unitatea de invadmant selecteaza copiii in ordinea descrescdtoare a
varstei si aplica criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu
prevederile prezentei proceduri si ale metodologiei-cadru specifice, in vederea stabilirii celor care
vor fi admisi.

Criteriile generale de departajare care se aplicd in situatia in care in unitatea de
fnvitimant numirul cererilor-tip de inscriere primite de la parintii/reprezentantii
legali ai copiilor este mai mare decit numirul de locuri libere, pentru nivelul prescolar
sunt urmitoarele:
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9. Formularde evidenta a modificirilor
Nr.Cr | Editia| Data Revizi Dat Nr. Descrierea Semnitura
t editi a a pag. modificarii conducatorului
ei revizi departamentului
ei
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 31.05.2023
10.2 | 1Il-a 1 15.09.2025
103 |[1Il-a 2 27.03.2025
104 | Ill-a 3 04.05.2026
10. Formular de analiza a procedurii
Nr | Comparti | Conduciitor |inlocuitor Aviz favorabil Aviz |Semnitu| Data
.cr | ment compartimen | de drept nefavora | ra
t t Nume si sau bil
prennme delegat Semnitu | Data | Observat
ra ii
1. | Didactic 04.05.202
6
2. | Didactic 04.05.202
6
11. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartim| Nume Data | Semnitur| Data |Data intrarii in Semnatur
ent si primiri| a retrage vigoare a
prenu i rii aprocedurii
me
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
12. Anexe
Nr.C Denumirea anexei Elaborat | Aprob| Numar de Arhiva
rt or a exemplare re
1 2 3 4 5 6
13.1 | Anexa 1-Decizie constituire comisie - - 1 -
inscriere si distribuire copii la gradinita
13.2 | Anexa 2-Calendarul inscrierii - - -
13.3 | Anexa 3-Cerere de reinscriere la - - -
gradinita
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13.4 | Anexa 4-Declaratie pe propriara - -
spundere
13.5 | Anexa 5-Hotarare CA aprobare criterii | - -

specifice inscriere la gradinita

13/18




PROCEDURAOPERATIONALA Editia:l-a
ORGAIZAREA S| DESFASURAREA REINSCRIERISI | Revizia 3
T'g‘gg;‘f“ INSCRIERII COPIILOR LA GRADINITA PENTRU ANUL
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupi caz, areviziei in

cadrul editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

2

o

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinta
7. Definitii si abrevieri
8. Descriere reprocedurii
9. Responsabilititi
10. Formular de evidenta a modificarilor
11. Formular de analizi a procedurii

12. Lista de difuzare a procedurii

13. Anexe
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Cod:P.0.158 Exemplarnr.1
CALENDARUL

inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026-2027

in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate juridici cu
grupe de nivel pregcolar gi/sau anteprescolarsi in servicii de educatie timpurie complementare

Etapa

Descrierea etapei

Perioada

Etapa de reinscrieri

Sunt reinscrigi copiii care au frecventat unitatea de
invatamant in anul scolar curent §i care urmeaza sa o
frecventeze si in anul scolar urmétor, ca urmare a
exprimdrii acestei op{iuni de citre parintii/reprezentantii
legali ai acestora, printr-o cerere scrisd. Pentru unitatile de
invatamant care au si grupe de nivel anteprescolar, in baza
continuitatii, copiii de 3 ani din grupa mare de la cregad pot
fi reinscrigi in grupa micd de la gradinita, in limita locurilor
disponibile pentru acest nivel de vérsti si in ordinea
descrescatoare a varstei, daca parintii solicitd acest lucru.
In situatia in care, prin aplicarea criteriului varstei, numarul
cererilor depaseste numarul locurilor disponibile,
departajarea se face prin aplicarea criteriilor generale,
respectiv specifice de departajare, mentionate la art. 6 din
Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul

ministrului educatiei nr. 4.018/2024.

18-22 mai 2026

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri
libere dupi finalizarea etapei de reinscrieri

22 mai 2026, ora 14.00

Etapa I din cadrul
procesului de inscrieri

Copiii sunt inscrigi In aceastd etapa pe baza dosarelor
depuse la unitaile de invatamant de catre
parintii/reprezentantii legali ai acestora i a celor trei
optiuni exprimate, in limita locurilor din planul de
scolarizare aprobat, dupd incheierea etapei de reinscrieri.

25 mai-18 iunie
2026
25-29 mai 2026
(colectarea
cererilor)

2-8 iunie 2026
(procesarea
cererilor din faza |
- prima optiune)
9-12 iunie 2026
(procesarea
cererilor din faza a
II-a - a doua
optiune)
15-17 iunie 2026
(procesarea
cererilor din faza a
[II-a - a treia
optiune)

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri
libere ramase dupa prima etapa de inscrieri

18 iunie 2026, ora 14.00
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In aceasta etapa se realizeaza inscrierea copiilor, pe

Etapa a I1-a din locurile libere rdamase in urma derulrii primei etape, pe
cadrul procesului de baza dosarelor depuse la unititile de invitimant de citre
inscrieri parintii/reprezentantii legali ai acestora si a celor trei

optiuni exprimate in noile cereri de inscriere depuse.

22 iunie-9 iulie
2026
22-26 iunie 2026
(colectarea
cererilor)
29-1 iulie 2026
(procesarea
cererilor din faza |
- prima optiune)
2 iulie-6 iulie 2026
(procesarea
cererilor din faza a
II-a - a doua
optiune)

7-8 iulie 2026
(procesarea
cererilor din faza a
I1l-a - a treia
optiune)

Afisarea rezultatului si a numirului de locuri 9 iulie 2026, ora 14.00

libere rdmase dupi a doua etapa de inscrieri

Etapa de ajustari | In aceasta etapa se realizeaza inscrierea copiilor care nu au
fost inscrigi in primele doud etape din lipsa de locuri sau
din diferite alte motive sau care nu au participat la primele
doua etape, pe locurile ramase libere in urma derularii celei
de-a doua etape a inscrierilor, pe baza unei proceduri
specifice elaborate de institutie.

17-27 august 2026

Afisarea rezultatului i a numarului de locuri libere ramase dupa etapa de

28 august 2026, ora

ajustari 14.00
Introducerea in sistemul informatic integral al invatimantului din
Romania(SIIIR) a tuturor copiilor inscrigi in anul gcolar 2026-2027, in unitatile | 4 septembrie 2026
de invatamant preunuversitar cu personalitate juruduca cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar, repartizarea pe formetiuni de studiu.
In situatiile

[nscrierea pe parcursul anului scolar

exceptionale in care
se dau in folosinta
crese/gradinite
construite prin
proiecte/ programe,
inscrierea copiilor
se poate face si pe
parcursul  anului
scolar.

In cazul in care
numarul  cererilor
de fnscriere este
mai mare decét
numarul  locurilor
libere, se vor aplica
criteriile de
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departajare
generale si
specifice, conform
prevederilor art. 11
alin. (1) din
Metodologia-cadru
de finscriere a
copiilor in unitati
de invatamant
preuniversitar cu
personalitate
juridica cu grupe de
nivel prescolar
si/sau anteprescolar
si in servicii de
educatie timpurie

complementare,
aprobata prin
Ordinul ministrului
educatiei nr.
4.018/2024, cu
modificarile si
completarile
ulterioare.
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